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COMUNE DI BIANDRATE  
Provincia di Novara 

 

 
AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO PER L’INDIVIDUAZIONE DI OPERATORI ECONOMICI DA 

INVITARE A PROCEDURA DI COTTIMO FIDUCIARIO  PER L’A FFIDAMENTO  DEI  SERVIZI 
••••PRE – POST SCUOLA INFANZIA 

••••POST SCUOLA PRIMARIA 
••••ASSSITENZA PER L’AUTONOMIA E LA COMUNICAZIONE PERSO NALE ALUNNI DISABILI 

AI SENSI ART. 13 LEGGE 5 FEBBRAIO 1992, N. 104 
PERIODO 1° SETTEMBRE 2015 - 30  GIUGNO 2016 

 
 

Il Responsabile del Servizio Istruzione/Responsabile del Procedimento 
 

RENDE NOTO 
 
che il Comune di Biandrate intende affidare tramite cottimo fiduciario, ai sensi del disposto di cui 
all’art. 125 D.Lgs. n. 163/2006, art. 334 D.P.R. 207/2010 ed art. 18 e segg.  del Regolamento per 
lavori, servizi e forniture in economia approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 3 in 
data 04.03.2013, il servizio pre e post scuola infanzia e post scuola primaria, assistenza per 
l’autonomia e la comunicazione personale alunni disabili ai sensi art. 13 Legge 5.2.1992, n. 104. 
Periodo 1° settembre 2015 -  30 giugno 2016.  
 
INFORMAZIONI GENERALI 
 
1) STAZIONE APPALTANTE 
Comune di Biandrate -  Piazza Cesare Battisti n. 12 -   28061 BIANDRATE  
Area Servizio Istruzione - 
Telefono 032183122 – Fax 0321838219  
Determina a contrarre n. _______ in data _______  adottata dal  Responsabile del Servizio 
Istruzione   
e-mail:  info@comune.biandrate.no.it  
pec: biandrate@pcert.it 
sito istituzionale: www.comune.biandrate.no.it  
Responsabile del Procedimento :  Carla Perotto 
Responsabile per l’esecuzione del contratto e del servizio:  Carla Perotto 
 
2) OGGETTO DELL’APPALTO  - CATEGORIA DEL SERVIZIO E  SUA DESCRIZIONE 
Affidamento del servizio di: 
� pre e post preso la scuola dell’infanzia  
� post scuola preso la scuola primaria 
�previa eventuale richiesta inoltrata dall’Istituto Comprensivo di Biandrate assistenza per 
l’autonomia e la comunicazione personale alunni ai sensi art. 13 legge 5.2.1992, n. 104  
Le caratteristiche generali, la natura, l’entità delle prestazioni e le modalità di pagamento sono 
indicate nel capitolato speciale   al quale espressamente si rimanda. 
Categoria:  24  – Alleg. II B D.Lgs. n. 163/2006 
CPC:   92  (Servizi relativi all’istruzione) 
CPV:    80410000 (Servizi scolastici vari) 
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3) RIFERIMENTI NORMATIVI 
Ai sensi dell’art. 20 del D.Lgs. n. 163/2006 il presente appalto è escluso dall’applicazione della 
relativa disciplina prevista dal decreto, con applicazione del D.Lgs. limitatamente  agli artt. 65, 68 e 
225  ed a quelli espressamente richiamati nella lettera di  invito, nel capitolato speciale e relativi 
allegati. 
Per tutto ciò che non è previsto nella lettera di invito, nel capitolato ed allegati  si intendono 
applicabili le norme del Codice Civile e le altri leggi e normative che regolano la materia, in quanto 
applicabili e compatibili.  
 
4) PROCEDURA 
Art. 125 D.Lgs. 163/2006,  art. 334 D.P.R 207/2010, art. 18 e segg. del Regolamento per lavori, 
servizi e forniture in economia approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 3 in data 
04.03.2013. 
 
5) IMPORTO A BASE DI GARA 
L’importo complessivo presunto a base di gara è stabilito in euro 24.480,00  oltre all’Iva di legge, 
derivante dall’importo orario di euro 18,00, oltre l’Iva di legge,  rapportato al periodo 1° settembre  
2015 – 30 giugno 2016 per  un presunto numero di ore pari a 1360  come indicato al successivo 
punto 7). 
L’importo è puramente indicativo tenuto  conto che ogni anno scolastico è soggetto a variazioni   
in base al numero dei bambini, al calendario scolastico e soprattutto dal 
raggiungimento/mantenimento del numero minimo di iscritti/frequentanti come indicato al punto 7). 
L’importo orario comprende tutti gli oneri, espressi e non dal capitolato speciale, inerenti e 
conseguenti al servizio affidato in appalto, nonché tutti gli elementi contenuti nell’offerta tecnico-
qualitativa. 
All’importo suindicato devono intendersi aggiunti gli oneri derivanti da rischi per interferenze 
(DUVRI)   quantificati in euro 300,00 per l’intero periodo di affidamento,  oltre l’Iva, e non soggetti 
a ribasso. 
Poiché il  servizio di assistenza per l’autonomia e la comunicazione personale alunni disabili ai 
sensi art. 13 legge 5.2.1922, n. 104 sarà attivato solo in presenza di documentata richiesta da 
parte dell’Istituto Comprensivo di Biandrate non si ritiene di determinare conteggi sul medesimo  
poiché non si è in possesso di elementi certi per quantificare il monte  orario  annuo del servizio. 
Eventuali richieste da parte dell’Istituto Comprensivo saranno oggetto di apposito atto aggiuntivo 
qualora l’importo di cui al primo capoverso  risultasse insufficiente. 
 
6) DURATA DELL’APPALTO  
Il servizio avrà durata di un anno scolastico e precisamente  dal 1° settembre  2015  al  30  giugno 
2016,   il tutto  comunque  in  base  al  calendario scolastico.  
 
7) LUOGO DI ESECUZIONE E MONTE ORE PRESEUNTO  
 Il servizio dovrà essere svolto presso i seguenti locali scolastici: 
 
 
 
Scuola dell’infanzia Via Ginetta Caccianotti n. 1 
Scuola primaria Via Giulio Greppi n. 18/B 
 
Qualora fosse attivato il servizio di assistenza per l’autonomia e la comunicazione personale 
alunni  disabili il medesimo dovrà essere svolto presso i locali scolastici di frequenza  degli 
alunni e negli altri luoghi secondo le attività programmate dall’Istituto Comprensivo. 
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Orario e monte ore presunto: 
 
SERVIZIO  SCUOLA DELL’INFANZIA  
•orario   pre scolastico  infanzia:     da lunedì a  venerdì  dalle ore   7,30  alle   ore    8,30  
Il servizio sarà attivato/mantenuto al raggiungimen to/mantenimento  di un numero minimo 

di iscritti pari a 5 
 
•orario   post scolastico infanzia :   da lunedì a  venerdì  dalle ore  16,30  alle ore 18,30 
Il servizio sarà attivato/mantenuto al raggiungimen to/mantenimento  di un numero minimo 

di iscritti pari a 5  
 

Servizio Pre 
 

periodo  gg x ore giornaliere  totale ore  
settembre/dicembre  gg.   71     x 1 ora 71 
gennaio/giugno  gg. 116     x 1 ora 116 
 Totale ore (A)  187 
 

Servizio Post 
 

periodo  gg x ore giornaliere  totale ore  
settembre/dicembre  gg.   71     x 2 ore 142 
gennaio/giugno  gg. 116     x 2 ore 232 
 Totale ore (B)  374 
 
Totale ore previste per servizio scuola Infanzia: 1 87 + 374 = 561 
 
 
SERVIZIO  SCUOLA PRIMARIA:  martedì/giovedì/venerdì dalle ore 12,30 alle ore 16,30 
 
Il servizio sarà attivato/mantenuto al raggiungimen to/mantenimento  di un numero minimo di iscritti 
pari a 10  
 
 

periodo  gg x ore giornaliere  totale ore  
Settembre/dicembre  gg. 43  x  4  ore 172 
Gennaio/giugno  gg. 61  x  4  ore 244 

  Totale ore (C)  416 
 

Totale ore previste per  servizio scuola primaria: 416   
   
Prolungamento orario per gli alunni della scuola pr imaria dalle ore 16,30 alle ore 18,30  
 
Il servizio sarà attivato/mantenuto al raggiungimen to/mantenimento  di un numero minimo di iscritti 
pari a 5  
 
Qualora fosse richiesto dai genitori degli alunni della scuola primaria il prolungamento dell’orario suindicato  
l’impresa affidataria  si impegna a garantire il servizio fino alle ore 18,30. 
A tal fine si riporta il numero presunto delle ore che potrebbero derivare dal prolungamento dell’orario per 
l’intero anno scolastico salvo modifiche apportate dalla dirigenza scolastica: 
 

giorni servizio Orari numero ore giornaliere Totale ore 
presunto 

Lunedì-mercoledì 
(attuali giorni di rientro 

scolastico 

dalle ore 16,00 
alle   ore 18,30 

 

 
2 ½ 

 
175 

Martedì-giovedì-venerdì 
(prolungamento orario 

post scuola) 

dalle ore 16,30  
alle ore   18,30 

 
2 

 
208 
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Totale: 175 + 208 = 383 ore  (D) 
di cui : 
•••• 156 ore periodo settembre/dicembre 2015  
•••• 227 ore periodo gennaio/giugno 2016 
 
 

Totale complessivo (A + B + C + D):  ore 187 + ore 374 + ore 416 + ore 383 = ore 1360 
 
 
Al di sotto del numero minimo degli iscritti/frequentanti suindicati  i servizi non saranno attivati. 
Il servizio di pre scuola dell’infanzia verrà attivato per periodi non inferiori a 30 minuti rispetto 
l’orario previsto di inizio  delle lezioni; al di sotto di questo minimo il servizio non verrà attivato. 
I dati soprariportati sono stati indicati in base al calendario scolastico regionale 2014/2015 
approvato con D.G.R. n. 23-7290 del 24.3.2014. Al momento della stesura del presente capitolato 
gli orari dell’anno scolastico  2015/2016 non sono ancora in possesso dell’amministrazione 
comunale. 
Gli orari e i giorni di servizio potranno subire variazioni in relazione alle modificazioni degli orari 
scolastici stabiliti dalla dirigenza scolastica. 
L’impresa affidataria sarà comunque obbligata ad espletare il servizio oggetto dell’appalto in 
funzione delle effettive esigenze che si evidenzieranno nel corso dell’anno 
L’impresa affidataria si impegna pertanto a mettere a disposizione un numero adeguato di 
operatori anche per ulteriori prestazioni rispetto al monte ore presunto indicato,  nel caso in cui ciò 
si rendesse necessario  e fosse richiesto dall’amministrazione comunale ( ad esempio attivazione 
servizio assistenza autonomia e comunicazione alunni disabili), al prezzo orario offerto. 
Allo stesso modo, nel caso in cui i servizi prevedessero un numero di ore inferiore al monte ore 
indicato, l’IA non avrà diritto ad alcun conguaglio o rimborso aggiuntivo del prezzo orario  offerto in 
sede di gara. 
Il corrispettivo di spettanza dell’impresa affidataria  verrà liquidato in funzione del numero effettivo 
di ore prestate. 
Al fine di agevolare le famiglie per il servizio relativo alla scuola primaria, previa apposita richiesta,  
è concessa la facoltà: 
• di usufruire del servizio limitatamente all’orario di somministrazione del pasto  
(dalle ore 12,30 alle ore 14,00); 
• di non aderire al servizio mensa ed  usufruire del servizio di post scuola   dalle ore 13,30 alle ore 
16,30 o 18,30. 
Caratteristiche dimensionali :   
Ai fini delle caratteristiche dimensionali del servizio si segnala la frequenza nell’anno scolastico 
a.s. 2014/2015:  
•scuola dell’infanzia : non è stato raggiunto il numero minimo di cinque iscritti e pertanto  non è 
stato attivato il servizio 
• scuola primaria : totale adesioni n. 22  
di cui: 

- n. 5  utenti  utilizzano la prima     fascia oraria dalle ore 12,30 alle ore 14,00 
- n. 12 utenti utilizzano la seconda fascia oraria dalle ore 12,30 alle ore 16,30 
- n. 5   utenti utilizzano la terza      fascia oraria dalle ore 12,30 alle ore 18,30 

 
8)  REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  
Possono partecipare alla procedura, presentando apposita istanza di manifestazione d’interesse, 
i concorrenti di cui all’art. 34 del D.Lgs. 163/2006 e sm.i. costituiti da prestatori singoli o riuniti o 
consorziati ai sensi dell’art. 37 del  D.Lgs. 163/2006 e smi., ovvero da prestatori di servizi che 
intendano riunirsi o consorziarsi  ai sensi dell’art. 37, comma 8 del D.Lgs. 163/2006  e smi., 
nonché concorrenti con sede in altri stati membri dell’Unione Europea alle condizioni di cui 
all’art. 47 del D.Lgs. 163/2006, in possesso dei seguenti requisiti: 

a) inesistenza della cause di esclusione previste dall’art. 38 comma 1, lettere a), b), c), d), e), 
f), g), h), i), l), m), m-bis), m-ter e  m-quater)   del D.Lgs. n. 163/2006 
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b) insussistenza nei confronti dei soggetti individuati dall’art. 85 del D.Lgs. n. 159/2011 e 
sm.i di cause di decadenza, di  divieto o di sospensione di cui all’art. 67  e tentativi di 
infiltrazioni mafiose di cui all’art. 84, comma 4, dello stesso decreto 

c) iscrizione alla C.C.I.A.A. per l’attività oggetto del presente appalto (servizi educativi  ) 
d) (eventuale) iscrizione agli albi e registri previsti dalla normativa vigente se cooperative 

sociali 
e) essere in regola con le disposizioni previdenziali, assicurative, ed antinfortunistiche 

disciplinanti i rapporti di lavoro della categoria, secondo quanto previsto dal CCNL 
vigente 

f) rispetto norme disciplinanti il diritto al lavoro dei disabili ex Legge 68/99 ovvero la non 
assoggettabilità agli obblighi di assunzione obbligatorie di cui alla legge 68/99 

g) inesistenza cause di esclusione di cui all’art. 1 bis della legge 383/2001 
h) insussistenza di condizioni di incapacità a contrarre con la pubblica amministrazione, 

compresi quelli previsti dall’art. 53 D.Lgs. 165/2001 e art. 21 D.Lgs. n. 39/2013  
i) inesistenza delle situazioni di controllo tra imprese di cui all’art. 2359 codice civile 
j) assolvimento obblighi D.Lgs. n. 81/2008 e smi 
k) possesso dei requisiti  di idoneità tecnico-professionali di cui all’art. 26, comma 1, lettera 

a) D.Lgs. n. 81/2008 
l) aver gestito nel triennio  2012/2013/2014 (anni scolastici 2011/2012, 2012/2013, 

2013/2014) contratti di  servizi di pre e post scuola per un numero di utenti non inferiore a 
50  per ciascun anno ed  assistenza per l’autonomia e la comunicazione personale alunni 
disabili ai sensi art. 13 Legge 5.2.1992, n. 104,  con buon esito  e soddisfazione del 
committente  

m) possesso della certificazione di sistema di qualità aziendale conforme alle norme di 
garanzia della qualità UNI EN ISO 9001 (allegare fotocopia)   per le attività oggetto del 
presente appalto    rilasciata da soggetti accreditati operanti in Italia o in altro Paese 
dell’Unione Europea. Qualora la certificazione di qualità in possesso della ditta 
aggiudicataria abbia una durata tale da non coprire tutto l’intervallo di tempo dell’appalto, 
l’impresa affidataria  ha l’obbligo di fornire documentazione  attestante  il rinnovo e/o la 
conferma della stessa da parte  dell’ente certificatore. 

 
9) MODALITÀ  DI PRESENTAZIONE   DELLE DOMANDE ( Manifestazione d’interesse) 
 
I soggetti    interessati dovranno far pervenire entro e non oltre le ore  _____  del giorno  ______  
a mezzo raccomandata ovvero mediante corriere o recapito diretto, la propria manifestazione 
d’interesse  all’Ufficio Protocollo del Comune di Biandrate – Piazza Cesare Battisti n. 12 -  
28061 BIANDRATE. 
(orario apertura uffici: dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 alle ore 13,00 – martedì/giovedì 
pomeriggio dalle ore 14,30 alle  ore 17,00 – sabato dalle ore 10,00 alle ore 12,00). 
compilando il modulo “manifestazione d’interesse” scaricabile dal sito istituzionale  del Comune 
www.comune.biandrate.no.it  � sezione Pubblicazioni �  Bandi di gara.  
Il modulo, redatto in lingua italiana, dovrà essere sottoscritto con firma leggibile dal legale 
rappresentante  dell’impresa e corredato da documento di identità in corso di validità dl 
sottoscrittore. 
Si precisa che il termine sopra indicato si intende perentorio, a nulla valendo in proposito la data di 
spedizione risultante  dal timbro postale e farà fede esclusivamente quanto risulti dal protocollo del 
Comune.  
Sulla busta chiusa, oltre le indicazioni del mittente, dovrà essere riportata la dicitura” 
“Manifestazione d’interesse a partecipare al cottimo  fiduciario per  l’affidamento del servizio 
di  pre e post scuola infanzia e post scuola primar ia, assistenza per l’autonomia e la 
comunicazione personale alunni.  Periodo 1° settemb re 2015 – 30 giugno 2016.” 
 
I soggetti che hanno manifestato interesse per la procedura, se in possesso di quanto previsto dal 
presente avviso, verranno successivamente invitati a partecipare alla relativa gara informale, 
seguendo i principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, 
mediante trasmissione di lettera di invito ed alleg ati a mezzo pec. 
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L’amministrazione comunale si riserva di procedere alla gara informale anche qualora abbiano 
presentato  domanda di manifestazione  di interesse meno di cinque operatori economici. 
Il presente avviso non costituisce né una offerta contrattuale, né una sollecitazione  a presentare 
offerta, ma è da intendersi come mero procedimento finalizzato alla raccolta di manifestazioni di 
interesse, che non comporta né diritti di prelazione o preferenza, né impegni o vincoli per le ditte 
che hanno presentato  istanza e per l’amministrazione ai fini dell’affidamento del servizio. 
 
10) CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO 
L’appalto del servizio di cui trattasi   verrà aggiudicato con il criterio dell’offerta economicamente 
più vantaggiosa ai sensi dell’art. 83 del D. Lgs. n. 163/200 secondo i seguenti parametri: 
 
PUNTEGGIO MASSIMO: 100 punti di cui: 

1. offerta tecnico/qualitativo del progetto: massimo punti 70 
2. offerta economica:                                massimo punti 30 

 
Per la valutazione dell’ammissibilità delle offerte e l’aggiudicazione dell’appalto 
l’Amministrazione Comunale si avvarrà di apposita Commissione Giudicatrice ai sensi dell’art. 84 
del D.Lgs. n. 163/2006. 
 
11) INFORMATIVA AI SENSI DEL D.LGS. N. 196/2003 E S MI.  
 
Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 i dati personali  forniti dal richiedente saranno raccolti 
presso il Comune di Biandrate per le finalità di gestione  della procedura di affidamento e 
saranno trattati presso archivi informatici e/o cartacei, anche successivamente alla conclusione 
della procedura stessa per le medesime finalità. 
Il conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione. 
Soggetto attivo della raccolta dei dati è la stazione appaltante, responsabile del trattamento dei 
dati è il responsabile del procedimento della presente gara. 
In relazione ai suddetti dati l’interessato può esercitare i diritti sanciti dall’art. 7 del citato D.Lgs. 
n. 196/2003. 
 
Biandrate,  
 

 
Il Responsabile del Servizio Istruzione 

                                                                    Carla Perotto 


